
Methodenblatt    

Gut präsentieren 
 
Wichtige Tipps für eine gute Präsentation: 
 

• Sich auskennen im Thema 
 

Das Thema, das Du präsentierst, musst Du sehr gut verstanden 
haben! Du bist der „Experte“ auf Deinem Gebiet. Dadurch wirst Du 
sicherer beim Vortragen und kannst Deine Präsentation besser 
vorbereiten. Sich auskennen bedeutet auch spezifische Fachbegriffe zu 
kennen und sicher zu verwenden. Unklare Wörter musst Du 
unbedingt vorher nachschlagen und für Dich klären. 
 

• Frei vortragen 
 

Auf keinen Fall solltest Du ablesen oder auswendig Gelerntes 
aufsagen. Um das zu vermeiden, mache Dir möglichste wenig 
Stichworte (10 bis 20) auf Stichwortkarten. Nichts ist für die Zuhörer 
schlimmer als auswendig Gelerntes und Abgelesenes! 
 

• Einen Einstieg vorbreiten 
 

Du solltest Deine Präsentation nicht einfach irgendwie beginnen. der 
Zuhörer soll sich auf Deine Präsentation einstellen können. Also: 
Begrüßen und Thema nennen. Anschließend noch die wichtigsten 
Bereiche Deine Präsentation aufzählen. 
 

• So anschaulich wie möglich 
 

Um Deine Präsentation abwechslungsreicher zu machen, solltest Du 
nicht nur sprechen, sondern auch Dinge z.B. zeichnen, markieren, 
darauf zeigen usw. Alle Medien (Schaubilder, Poster, Bilder, 
Präsentation, Modelle, Gegenstände…), die Du verwendest, solltest Du 
aktiv einbeziehen: Erklären, vergleichen, mit dem Finger Umrisse 
nachzeichnen, Einzelheiten herausdeuten… 
 

• Den Schluss vorbereiten 
 

Lass Deine Präsentation nicht einfach ausplätschern, sondern 
bedanke Dich bei den Zuhörern für ihr Interesse, vielleicht gibt es 
auch noch Fragen zu Deiner Präsentation, die Du dann beantwortest. 


